
1
Is het een nieuwe  leverancier 

of nieuw contract? 

2
Past de bestelling binnen een 

contract?

3

Is het een levering of dienst en 

totaalbedrag < €100.000 over 4 

jaar? 

3

Is het een werk en 

totaalbedrag < €250.000 over 4 

jaar? 

4a

Is het een levering of dienst en 

totaalbedrag < €250.000 over 4 

jaar? 

Aanmelden inkooptraject

4b

Is het een werk en 

totaalbedrag < €3.000.000 over 

4 jaar? 

5

aanbestedings-

procedures

enkel- (of 

meervoudig) 

onderhands

meervoudig 

onderhands

meervoudig 

onderhands of 

nationaal (niet) 

openbaar

Europees

(niet) openbaar

1. Betreft het een levering of dienst? ja
omvang van de 

opdracht 
< €100.000 < €250.000 < €432.000

≥ €432.000 

≥ €1.000.000 *)

2. Betreft het een werk?
omvang van de 

opdracht 
< €250.000 < €3.000.000 < €5.404.00 ≥ €5.404.000

Doorlooptijd van een aanbesteding 6 tot 35 weken 15 tot 40 weken 20 tot 50 weken 25 tot 70 weken

12 tot 25 dagen 25 tot 30 dagen 30 tot 35 dagen 35 tot 45 dagen

Inkoopbeleid en aanbestedingsbeleid HTM

Vooraf afstemmen met contractmanager en plaats bestelling binnen contract volgens de contractafspraken 

Inkooptraject volgens Tenderboardprocedure en stap 4 Toelichting Tenderboardprocedure en documenten

Aanbestedingsbeleid HTM

Inkoopstrategie volgens onderstaand aanbestedingsbeleid, begeleid door Inkoop.

Inkooptraject aanmelden op de inkoop- en aanbestedingskalender 

(18 maanden vooruit) 

Vooraf afstemmen met Inkoop Wie doet wat binnen Inkoop

Vooraf afstemmen met contractmanager en/of Inkoop  

Offerte aanvragen met juiste inkoopvoorwaarden of wijziging contract 

Plaats na goedkeuring een bestelling buiten contract of binnen contract

De genoemde tijden betreffen de werkzaamheden over de periode vanaf eerste planvorming tot en 

met oplevering werk, product of dienst

LET OP: Alle bedragen betreffen de totale kosten voor de aanschaf over een periode van vier 

(4 ) jaar!

keuze aanbestedingsprocedure (onderstaande zijn de meest gangbare procedures): 
- soort opdracht

- wet- en regelgeving

- criteria: opdrachtwaarde (totaalbedrag over 4 jaar), risico's, complexiteit, planning en levertijd, markt, TCO/LCC

   Afwijking van de aanbestedingsrichtlijn en -beleid is mogelijk na akkoord Tenderboard HTM en met uitleg waarom (comply or explain)

Benodigde inkoopcapaciteit

*) De aanbestedingsgrens bij sociale en specifieke diensten is €1.000.000  (bijlage XIV,Richtlijn 

2014/25/EU)
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